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Messieurs les Directeus de Wilaya du Commerce de
ran, Tlemcen, Sidi Bel Abbes, Mostaganem et Ain Temouchent

A/s de la dématérialisation de la gestion du courrier.

ans le cadre de dématérialisation du courrier et de la rationalisatios
s qui lui sont imputées et compte tenu du fait qu’en dépit des ettorts
s dans ce cadre, il est souvent constaté qu’un méme courrier, qu

onsistance, est transmis a la fois par fax, par e-mail et par porteur

mpte des surcolits et autres inconvénients que cette pratique i

e tels que:

’entassement de documents a tous les niveaux et quasi- saturatio

espaces réservés a leur conservation;

Perte de temps précieux lors du traitement (enregistrement
répartition) du courrier arrivee ;

Démultiplication des besoins en consommables tels que tonner, p:
papier fax générant des difficultés dans la gestion du magasin.
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>our ce qui est du courrier ordinaire, il convient de transmettre par |
iniquement la lettre signée par le Directeur. Au cas ou l’en
omporte des piéces jointes (rapport, canevas, fiches, p.v

éunion....) celles ci doivent étre transmises par e-mail a l’adre

yrandre(@gmail.com et signalées dans ledit envoi;

Pour ce qui est des courriers spécifiques, tels que les dossiers dey
Stre  transmis en 1’état, a [’administration centrale (demandes
subventions formulées par les associations de consommateurs, doss
administratifs etc...) ces derniers doivent étre transmis a mes servi
sauf instruction contraire, exclusivement par porteur et dans le resy
des délais requis ; '

Pour ce qui est des dossiers de demande de retrait du fichier natic
des fraudeurs et considérant leur consistance (dépassant partois

documents) ainsi que la célérité que requiert leur traitement, 1l vous

b

demandé de garder a votre niveau le dossier de base et de
transmettre 4 mes services que la copie numerisee de ce der
(documents scannés) sur ’adresse email : drco.f.fraudeur@gmail.c
[l demeure entendu que seule la lettre d’accompagnement, enume

les documents sus cités, doit étre faxée a mes services en parallele.

1itrainte lide & la mise en ceuvre de cette démarche doit €tre signals
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Communique

rté & la connaissance de ’ensemble des cadres des services relevant ds
dans le cadre de la simplification des procédures administratives, la
‘Commerce d’Oran vient d’engager une réflexion devant aboutir a 1’€lal
ace de procédures unifiées a méme de permettre une gestion plus rat

courrier.

flexion a été engagée suite au constat établi par les services de la
i a fait ressortir qu’en dépit des efforts déja déployés dans ce cadre, 11 €t
in méme courrier, quelque soit sa consistance ou sa nature, €tait transm

e-mail et par porteur avec tout ce que cela entraine comme surcout

s tels que :

nt de documents a tous les niveaux et quasi-saturation des espaces rese

ps précieux lors du traitement (enregistrements, tri, répartition) du courr
ation des besoins en consommables tels que tonner, papier fax g€

1s la gestion du magasin et du budget.

1 I’importance du sujet, et dans I’attente de 1’aboutissement de cette r¢
ite a €t¢ adoptee.

est du courrier ordinaire, seule la lettre signée par le directeur est tra
yu I’envoi comporte des piéces jointes (rapport, canevas fiches, p-v d

ent étre transmises par e-mail a ’adresse orandrc@gmail.com et sigr

est du courrier spécifique, tels que les dossiers devant €tre transmis
on centrale (demande de subventions formulées par les assoc

rs, cahiers des charges pour I’exportation de certaines produits
etc...) ces derniers doivent étre transmis selon les instructions, soit a m
nt 4 1’administration centrale. exclusivement par porteur et dans le 1
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